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CAST 1 - UCEL
Tato smérnice upravuje poskytovani piispévku z Fondu kulturnich a socialnich potieb.

CAST 2 - ROZSAH PUSOBNOSTI

Tento vnitini piedpis se vztahuje na vS§echny zaméstnance.

CAST 3 - POSKYTOVANI PRISPEVKU ZFONDU SOCIALNICH A
KULTURNICH POTREB

3.1. Obecna ustanoveni

Fond kulturnich a socialnich potieb (dale jen fond) je ucelovy penézni fond, ktery
MC Praha- Dolni Chabry ziizuje dle § 5 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
uzemnich rozpoctil, ve znéni pozd¢jsich predpisi, k zajisténi kulturnich a socidlnich potieb

zaméstnanctt UMC Praha-Dolni Chabry.
Fond je urcen:

- zaméstnancim UMC Praha-Dolni Chabry, ktefi jsou v pracovnim poméru
vice nez 3 mésice a jejich pracovni pomér vznikl nejpozdéji k 1. 7. kalendéainiho roku,

- uvolnénym &lentim Zastupitelstva MC Praha-Dolni Chabry.

Nevztahuje se na zamé&stnance, ktefi maji se zaméstnavatelem uzavienou dohodu o pracovni
¢innosti, dohodu o provedeni prace, zaméstnance na rodi¢ovské dovolené a neuvolnéné Cleny

Zastupitelstva MC Praha-Dolni Chabry.

Fond je trvalym zdrojem financovani aktivit v oblasti péfe o zaméstnance a uvolnéné
zastupitele a je urCen predevSim k regeneraci pracovnich sil, ke kulturnimu, sportovnimu,
rekreaCnimu a spoleCenskému vyziti a k pfipadnému pieklenuti tizivé Zivotni situace
zaméstnancu.

Veskera plnéni z fondu, svyjimkou penézitych odmén pii zivotnim jubileu a odchodu
do starobniho ¢i pIného invalidniho diichodu, pfispévku na détské rekreace, socialni vypomoci

a pijcky, jsou zaméstnanciim poskytovana nepenézni formou.

PInéni z fondu, tedy piispévek na sportovni ¢innost, na kulturu a kulturni ¢innost a piispévek
na rekreace a zajezdy, lze poskytnout i rodinnym pfisluSnikim zaméstnancii. Za rodinné¢ho
pfislusnika zamé&stnance je povazovan manzel, manzelka a nezaopatiené dit¢ zameéstnance.

V ptipadé ukonceni pracovniho poméru moznost ¢erpani prispévku automaticky zanika v den

ukonceni pracovniho poméru.
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Na poskytnuti ptispévku nebo jiné plnéni z fondu neni pravni narok.

3.2. Sprava fondu
Spravcem fondu je tajemnik UMC, ktery zodpovida za kontrolu éerpani fondu a vede evidenci
viech piispévkt, které jsou financovany zfondu. Tajemnik UMC dale spolupracuje

s ekonomickym tisekem pii sestavovani rozpoc¢tu fondu.

Ptikazcem financnich operaci je ekonomicky usek (tcetni UMC), ktery odpovida za fadné
vedeni Ucetni evidence fondu, provadéni prevodi financnich prostiedkl a poskytuje informace

o finanénim plnéni rozpoétu fondu Zastupitelstvu MC Praha-Dolni Chabry.

V ramci schvalovani rozpoétu na b&zny rok rozhoduje o stanoveni piidélu Zastupitelstvo MC
Praha-Dolni Chabry. Pfidél do fondu je pfevadén ¢tvrtletné. Fond je veden na zvlastnim Gétu u

Ceské spotitelny, a.s..

Prostfedky fondu lze pouzit vyhradné na financovani naklada (vydaju), které jsou definovany

touto smérnici a schvalenym rozpoétem MC Praha-Dolni Chabry.

Nevycerpané financni prostiedky rozpoctu fondu v béZném rozpoctovém roce jsou v ramci
schvaleni zavérecné¢ho Uc¢tu MC Praha-Dolni Chabry pievedeny do dal$iho rozpoctového

obdobi a stavaji se zdrojem fondu pro toto nasledujici obdobi.

3.3. Tvorba a rozpocet fondu
Fond je tvofen pfidélem finan¢nich prostfedkil z rozpoctu méstské ¢asti Praha-Dolni Chabry.

Vyse ptidélu €ini 2 % z ro¢niho objemu hrubych mezd.

Zdrojem fondu jsou také uroky ze zvlastniho penézniho i¢tu fondu a zlstatek uétu socialniho

fondu k 31. 12. ptedchoziho roku.

Piidél finanénich prostfedkil je nedilnou soucasti roéniho rozpoétu MC Praha-Dolni Chabry v

polozkach béZznych vydajii ¢innosti mistni spravy.

3.4. Pouziti a vydaje rozpoctu fondu

3.4.1. Pouziti ptispévku fondu:
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1) ptispévek na stravovani zaméstnancim a uvolnénym zastupitelim

2) - rekreaci, v¢. rehabilitace (masérské sluzby) a lazenské pobyty,

- détskou rekreaci (tdbory pro déti a mladez do veéku 15 let),
- kulturu, té€lovychovu a sport,

- osobni rozvoj

3) osatné a prispévek na upravu zevnéjSku pro uvolnéné zastupitelé

4) penézni dary

3.4.2.
a)

b)

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

Ptispévek bude vyplacen zaméstnanci tfemi moznymi zptsoby:

formou maximalné dvourazové tihrady dodavatelské faktury vystavené na MC Praha-
Dolni Chabry nebo jiz uhrazenou fakturou zaméstnancem a to v maximalni vysi limitu,
ktery je stanoven v rozpoctu na ptislusny kalendaini rok,

prostfednictvim Cafeteria systému opakované, a to az do vysSe limitu, ktery je stanoven
V rozpoctu na piislusny kalendaini rok,

kombinaci bodl a) a b) celkové v souctu do maximalni vyse limitu, ktery je stanoven

V rozpoctu na piislusny kalendarni rok.

Ptispévek fondu lze vycerpat v daném kalenddinim roce, a v ptipad€ nevycerpani

finan¢nich prostfedkil na jednotlivého zaméstnance se nepfevadi do dalSiho obdobi.

Na Cerpani piispévku z fondu neni pravni narok.

Prispévek, ktery je vyplacen prostiednictvim uhrady faktur dodavatelt, bude realizovan
nasledujicim zptsobem:

zaméstnanec piedlozi fakturu vystavenou subjektem s piidélenym IC a sGdtem
vedenym v Ceské republice, adresovanou MC Praha-Dolni Chabry na celkovou ¢astku
v K¢ k zaevidovani na podatelnu,

faktury musi byt predlozeny nejpozdéji 10 pracovnich dnt pfede dnem splatnosti faktur,
tak aby faktury mohly byt proplaceny v terminu,

text faktury musi obsahovat jméno a pfijmeni zaméstnance, celkovou cenu, ucel platby,

nazev a adresu rekreaéniho (sportovniho a kulturniho) zafizeni a termin od — do,
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d) zaméstnanec piipoji k faktute doklad o bezhotovostni uhradé doplatku ¢astky

3.4.6.

prevysujici schvaleny p¥ispévek od MC Praha- Dolni Chabry vedeny u CS ¢&. 1. 107-
2000704349/0800. MC Praha-Dolni Chabry nasledné uhradi dodavateli sluzby celou

fakturovanou c¢astku.

Prispévek, ktery bude vyplacen prostiednictvim Cafeteria systému (CS), bude
realizovan nasledujicim zptisobem:

zaméstnanec se zaregistruje do CS prostfednictvim svého emailu a svého nastaveného
hesla. Piispévek, ktery je Cerpan v ramci CS nemusi byt Eerpan jednorazové. Castku si
1ze rozdélit na vice mensich Castek a Cerpat tak sviij prispévek vicekrat, riznou formou
a na ruzné aktivity. V CS bude mit kazdy zaméstnanec nastaven pocet bodi, ktery
odpovida vysi piispévku (1 bod = 1 K¢&). Cerpani piispévku bude hlidano systémem, a
to v zélozce ,,M1j Gicet — stav konta“. Zaméstnanec si netiskne zadné faktury, proplaceni

probiha bezkontaktné (snizenim bodu ve stavu konta).

3.5. FORMY CERPANI FONDU

Piispévky fondu je mozné &erpat do celkové vyse schvalené zastupitelstvem MC Praha-Dolni

Chabry v ramci rozpoétu fondu na piislusny kalendaini rok.

3.5.1.

Priispévek na stravovani zaméstnancu

Stravovani zaméstnanci v hlavnim pracovnim poméru a uvolnénym c¢lentim
zastupitelstva zajiStuje zameéstnavatel prostiednictvim stravenkového pauSalu —
penézitého prispévku. Z fondu se prispiva na stravenkovy pausal ve vysi 100% hodnoty
stravenky.

Penézity ptispévek se poskytuje zaméstnanci za kazdy den, ve kterém vykondaval praci
Vv rozsahu nejméné 4 hodiny za sménu (1 pracovni den). Néarok na ptispévek na
stravovani nenalezi napt. zaméstnanci na matetské a rodi¢ovské dovolené, zaméstnanci,
ktery ¢erpa dovolenou, v dobé nemoci, pfi Gstavnim 1éceni a pii vyictovani stravného
na cestovnim piikazu.

Soucasné¢ zameéstnavatel umoziuje penézity prispévek zaméstnancim a uvolnénym

¢leniim zastupitelstva ve vefejnych stravovacich zatfizenich v rozsahu doby stanovené
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3.5.2.

3.5.3.

3.54.

3.5.5.

pro jidlo a oddech v souladu s ustanovenim § 236 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Penézity piispévek na stravovani bude poskytnut zaméstnancim a uvolnénym c¢lentim
zastupitelstva vzdy po skonceni kalendarniho mésice na zakladé dochazky. Piispévek

bude vyplacen soucasn¢ se mzdami za predesly mésic.

Rekreace

Zamgéstnanci nebo jeho rodinnym pfisluSnikim bude poskytnut pfispévek na rekreaci,
vCetné rehabilitace a lazenskeé 16Cby, rekreacni pobyty potizené od organizacnich slozek
statu nebo od pravnickych nebo fyzickych osob a na zajezdy a to v tuzemsku i
Vv zahrani¢i. Pfispévek miize byt poskytnut na détskou rekreaci, tdbory pro déti a mladez

do 15 let.

Kultura, télovychova a sport
Zaméstnanci nebo jeho rodinnym ptislusnikim bude poskytnut ptispévek na vstupenky

na kulturni, télovychovné a sportovni akce.

Prispévek na oSatné na upravu zevnéjSku pro uvolnéné zastupitelé

Prispévek na osatné a upravu zevnéjsku bude vyplacen za uplynuly kalendéini rok ve
vyplatnim terminu za mésic listopad. VySe ptispévku ¢ini 10 000 K¢ za kalendaini rok
a je ur¢en uvolnénym zastupitelim, ktefi jsou povétreni oddavanim a kteti se podileji na

reprezentativnich akcich MC Praha-Dolni Chabry.

Penézni dary

Zaméstnavatel poskytne zaméstnanci penézni dar jako uznani a ocenéni dlouholeté
prace pii nasledujicich ptilezitostech a odpracovanou dobou delsi nez 5 let:

pii dosazeni véku 50 let a po kazdych dalsich 10 letech ve vysi 5 000 K¢,

pfi prvnim skon€eni pracovniho poméru po nabyti nadroku na starobni diichod nebo plny
invalidni dichod ve vysi 5 000 K¢&.

Penézni dar se poskytuje zaméstnanci v mésici, kdy dosdhne Zivotniho jubilea jako

soucast mzdy a je zdanén.
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CAST 4 - ZAVERECNA USTANOVENI

Pti zdanovani penéznich plnéni vyplacenych z fondu bude postupovano podle zakona

586/1992 Sb., o danich z ptijmd, ve znéni pozdé&jSich predpisu.

Veskeré zmény a dodatky této smérnice podléhaji schvaleni Zastupitelstva MC Praha-Dolni
Chabry. V piipad¢é zasadnich zmén bude Smérnice pro tvorbu a pouzivani socialniho fondu

novelizovana jako celek.

Smérnice Fond kulturnich a socialnich potieb byla projedndana ZMC Praha-Dolni Chabry dne

XXXXXXXX 2023 a schvalena usnesenim €. XXXXXXXXX.

Smérnice Fond kulturnich a socialnich potieb nabyva ucinnosti dne 01. 04. 2023 a nahrazuje

smérnici Fond socidlnich a kulturnich potieb ze dne 01.07.2021.

CAST 5 - PRILOHY
1) Volna ptiloha ¢. 1 — Rozpocet a vyse piispévku FKSP na rok...

Zpracovala: Mgr. Lenka Drdova
tajemnice UMC Praha-Dolni Chabry

Mgr. Katefina Silhova Safrankova
starostka MC Praha-Dolni Chabry
V Praze dne 00. 00. 2023
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