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SMERNICE
K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

I.
Uvodni ustanoveni

A. Méstska &4st Praha-Dolni Chabry (dale jen ,,MC Praha-Dolni Chabry*“ nebo ,,Zadavatel®) je
vefejnym zadavatelem ve smyslu § 4 odst. 1 pism. d) zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek v platném znéni (dale jen ,,Zakon*).

B. Tato Smérnice upravuje zésady a postup MC Praha-Dolni Chabry pfi zadavéni vefejnych zakazek
malého rozsahu ve smyslu. § 27 Zakona jako vefejného Zadavatele s dodavateli stavebnich praci,
dodavek a sluzeb. Smeérnice stanovuje postup zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu na
zakladé vyse predpoklddané hodnoty zakazky.

1L
Vefejna zakazka malého rozsahu

A. Zikladni povinnosti Zadavatele je stanovit jesté pied zahdjenim zadavaciho fizeni pfedpokladanou
hodnotu zakézky ve smyslu § 16 Zakona.

B. Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky zahrne Zadavatel hodnotu viech pInéni, které mohou
vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakézku, tzn. Zadavatel uréi hodnotu viech dodévek, sluZeb nebo
stavebnich praci, které ma v imyslu ve vefejné zakdzce poptat; rovnéz vysi cen, odmén nebo jinych
plateb, které ma Zadavatel v umyslu uhradit za plnéni vefejné zakdzky a pfipadné zmény zavazki
ze smlouvy, které si ve vefejné zakdzce vyhradil na pocatku zadavaciho fizeni. Pfi stanoveni
piedpokladané hodnoty je vzdy rozhodné cena bez DPH.

C. Je-li pfedmeét vefejné zakdzky malého rozsahu rozdélen na &asti, je pro stanoveni predpokladané
hodnoty rozhodujici soucet pfedpoklddanych hodnot vSech &asti vefejné zakdzky. Zadavatel pii
stanoveni piedpokladané hodnoty vefejné zakazky dbd, aby nerozdélil pfedmét vefejné zakazky
tak, aby tim do3lo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené pro vefejné
zakazky malého rozsahu.

D. Veiejnou zakazkou malého rozsahu, se rozumi vefejna zakédzka, jejiz pFedpokladana hodnota je:

e v piipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby rovna nebo nizsi ¢astce 2.000.000,- K& bez
DPH (slovy: dva miliony korun éeskych); nebo

e v pripad€ vefejné zakdzky na stavebni prace rovnd nebo niz8i ¢astce 6.000.000,- K& bez DPH
(slovy: Sest miliont korun ceskych).

ITI.
Zisady pii zaddvani
A. Zadavatel neni dle § 31 Zakona povinen zadavat podle Zakona vefejné zakdzky malého rozsahu,

tj. vefejné zakazky ve vyse uvedenych hodnotéach; je viak povinen dodrZet nésledujici zdsady:

o dle § 6 odst. 1 Zakona zdsadu transparentnosti a zasadu pfiméfenosti; a




e dle § 6 odst. 2 Zakona ve vztahu k dodavateltim zdsadu rovného zachadzeni a zasadu zédkazu
diskriminace.

Zadavatel dale nesmi ve smyslu § 6 odst. 3 Zakona, omezovat 0€ast v zadadvacim Fizeni t€m
dodavatelim, ktefi maji sidlo v ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodéiského prostoru
nebo Svycarské konfederaci, nebo jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou
unii uzavienu mezindrodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z téchto statl k zadavané
vefejné zakazce.

V.
Kategorie zakazek dle vySe pfedpoklidané hodnoty a pfedmétu plnéni

Kategorie Vyse predpoklidané hodnoty zakazky (bez DPH) Pifedmét plnéni zakazky

1. kategorie | od 0 K¢ do 9 999 K¢ (vcetne) dodavky, sluzby a stavebni prace
2. kategorie | od 10 000 K& do 99 999K ¢ (véetné) dodavky, sluzby a stavebni prace
3. kategorie | od 100 000 K& do 999 999 K¢ (véetng) dodavky, sluzby a stavebni prace
& Batesotia 0Od 1 000 000 K& do 2 000 000 K& (v&etné) dodavky a sluzby

) = od 1 000 000 K& do 6 000 000,- K& (véetné) stavebni prace

V.
Zadavéni zakizek 1. kategorie

A. Zadani zakazky 1. kategorie, tj. zakazky, jejiz pfedpokladand hodnota nepiesahne 9 999 K¢ bez

DPH vypracuje a poptavku realizuje p¥islu¥ny pifkazce operace nebo referent Uradu méstské Gésti
Praha-Dolni Chabry, ktery ma v gesci pfisluSnou agendu dle charakteru zakazky, nebo jeho
nadfizeny. Zadani zakdzky probéhne pfimym zaddnim bez organizace vybérového fizeni, a to
béznym nédkupem, pfijetim nabidky, pisemnou ¢&i Ustni objedndvkou, popfipadé smlouvou, na
zakladé informaci zjidténych prizkumem trhu nebo zkuSenosti s obdobnymi zakdzkami jiz
v minulosti realizovanymi. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky odpovédna osoba poda
zpravu starostovi méstské ¢asti nebo jim povéfené osobé.

VL
Zadavani zakdzek 2. kategorie.

A. Zadavatel zaddva zakazku 2. kategorie, tj. zakdzku v rozsahu od 10 000 K¢ do 99 999 K¢& bez DPH,

piimym zadanim starostou, popiipadé starostou povéfenym zastupcem bez organizace vyb&rového
fizeni, a to béznym nakupem, pfijetim nabidky, objednavkou, popi. smlouvou, zejména na zakladé
informaci ziskanych prizkumem trhu nebo zkuSenosti s obdobnymi zakdzkami jiz v minulosti
realizovanymi.

. Smlouva se v pfipadé zakazek 2. kategorie uzavird s vybranym dodavatelem nebo se vybranému
dodavateli vystavi pisemna objednédvka, kterd bude nasledné dodavatelem pisemné akceptovéna. O
vybéru dodavatele a parametrech dodavky odpovédna osoba podé zpravu Radé MC Praha-Dolni
Chabry na nejbliz§im zasedéni.

. Tyto zakazky se neuvefejiiuji na profilu Zadavatele. VSechny zakazky v hodnoté piesahujici vysi
50 000 K& bez DPH se uvefejiiuji v registru smluv v souladu se zakonem 340/2015 Sb., o registru
smluv.




D. Zadavatel mlZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakizky dle 3. kategorie, nize
uvedené v ¢lanku VIIL

VII.
Zadavani zakazek 3. kategorie

A. O vefejnych zakdzkdch malého rozsahu 3. kategorie, tj. zakdzky, jejiz pfedpokladana hodnota je
vrozsahu od 100 000 K¢ do 999 999 K& bez DPH, rozhoduje usnesenim rada MC Praha-Dolni
Chabry. Zadavatel zahaji fizeni pro zadani zakdzky 3. kategorie zaslanim vyzvy k pfedloZeni
nabidek, kterou oslovi minimélné ctyti dodavatele, u nichz lze pfedpokladat, Ze jsou schopni
zakazku realizovat. V piipadé, Ze n&ktery vyzvany dodavatel nabidku nepodd, lze pii vybéru
vychazet i z niz8iho poctu podanych nabidek. Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat
starosta, popfipad€ jina starostou povéfend opravnénad osoba. Vybér dodavatele a parametry
dodavky schvaluje Rada méstské €asti Praha-Dolni Chabry. O vybéru dodavatele a parametrech
dodavky odpovédna osoba poda zpravu Zastupitelstvu MC Praha-Dolni Chabry na nejbliz$im
zasedani.

B. Zadavatel miize také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle 4. kategorie, niZe
uvedené v élanku VIL

C. V odfivodnénych pfipadech miize byt VZMR do finanéntho limitu zad4na i napiimo nebo je mozné
vyzvat pouze jednoho dodavatele nebo zadat VZMR piimou objednavkou plnéni (s akceptalni
dolozkou) zvolenému dodavateli.

VIIL.
Zadavani zakazek 4. kategorie

A. 'V piipadé vefejnych zakdzek malého rozsahu 4. kategorie, tj. zakédzky, jejichz pfedpokladana
hodnota je v rozsahu od 1000 000 K& do 2 000 000 K& bez DPH pro dodavky a sluzby, anebo
jejichz pfedpoklddané hodnota je od 1 00 000 K& do 6 000 000 K& bez DPH pro stavebni prace,
Zadavatel uskutecni vybérové fizeni vyzvou k podani nabidek uvefejnéné na fedni desce a na
profilu Zadavatele.

B. Osloveni dodavatell dle pfedchoziho odstavce se neuplatni v piipadg, kdy to charakter vefejné
zakazky neumoZziiuje, a to zejména u staveb a dodavek specifického technického ¢i uméleckého
charakteru. Tuto skute¢nost je tieba pisemné odavodnit a dolozit.

C. Osloveni dodavateli bude vzdy provedeno formou vyzvy k podani nabidky, souéasti vyzvy bude
zadavaci dokumentace. Vyzva k podéni nabidek dle ¢l. VIII. odst. A musi obsahovat alespoii:

e identifikac¢ni Gdaje o Zadavateli a informaci, Ze se jedna o vyzvu k podani nabidky
na plnéni vefejné zakdzky malého rozsahu;

e nazev vefejné zakdzky malého rozsahu a specifikaci druhu a pfedmétu vefejné zakazky;

e misto a dobu plnéni;

e piedpokladanou hodnotu vefejné zakazky (vyjadiené v K¢ bez DPH);

e pozadavky na prokazani kvalifikace;

e hodnotici kritéria a metody hodnoceni;

e obchodni a platebni podminky;

e pozadavek na zpracovani v ¢eském jazyce;




A.

B.

e zpisob a termin odevzdani nabidek, pFi¢emZ lhiita pro podani nabidek nesmi byt kratsi
nez 10 (slovy: deset) kalendéinich dni ode dne odeslani vyzvy k podani nabidek
jednotlivym dodavatelim a zérovefi zvefejndni na WGfedni desce a/nebo profilu
Zadavatele;

e informaci, Ze pfi zadani zakdzky bude postupovano v souladu s touto Smérnici a dale
daj o zvefejnéni této Smérnice na internetovych strankdch MC Praha-Dolni Chabry.

Zadévaci Tizeni vefejnych zakazek dle tohoto &lanku bude zahéjeno poté, co bude je jeho zahajeni
projednano a schvéleno Radou méstské &asti Praha-Dolni Chabry. Ozndmeni o zahdjeni
vybérového fizeni spoletné s vyzvou k podani nabidek musi byt uvefejnéno na profilu Zadavatele
ana Gfedni desce Gfadu MC Praha-Dolni Chabry.

Zadavatel ustanovi komisi pro otevirdni, posouzeni a hodnoceni nabidek, kterd musi mit nejméné 3
¢leny. Clenové komise budou vybirani z &lentt zastupitelstva méstské ¢asti Praha-Dolni Chabry,
z ufadu méstské &asti, popt. mlZe byt ¢lenem komise i jind odborna osoba. Viichni élenové komise
pisemné &estné prohlasi svoji mléenlivost o skuteénostech souvisejicich s jedndnim ve vybérovém
fizeni a nepodjatosti vii¢i dodavateltim. Clenové hodnotici komise, piizvani odbornici a poradci
nesmi byt ve stfetu z4mu podle ust. § 44 Zakona.

Komise provede otevirdni, posouzeni a vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych
hodnoticich kritérii a pofidi zpravu z vybérového Fizeni s odiivodnénim vybéru nejvhodn&jsi
nabidky, pfipadné nevybere Zddnou nabidku. Vybér nejvhodnéjsi nabidky se predklada ke chvaleni
na jednani zastupitelstva MC Praha-Dolni Chabry. Rozhodnuti o vyb&ru nejvhodnéjsi nabidky
podepisuje starosta, popfipadé jina starostem povéfena osoba.

Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem se pfedkladd ke schvéleni na jednéni zastupitelstva
MC Praha-Dolni Chabry. Smlouvu nebo objednévku podepisuje starosta, p¥padng jind starostem
povéfend osoba.

Lhita pro podani nabidek bude minimédlné 10 kalendainich dnii ode dne odeslani Zadosti o
zpracovani cenové nabidky nebo vyzvy pro podéni nabidek uchaze¢tim.

X.
ZruSeni vybérového fizeni
Zadavatel zrusi zadavaci fizeni bez zbyte¢ného odkladu, jestliZe:

e nebyly ve stanovené |hiit€ podény Zadné nabidky;
e byli z Gcasti v zaddvacim fizeni vyloudeni v§ichni dodavatelé;
e 7idny z uchazedil neposkytl dostate¢nou souéinnost k uzavieni smlouvy nebo objednavky.

Zadavatel mZe zru$it zaddvaci tizeni, jestlize:

e odpadly diivody pro pokradovani v zaddvacim Fizeni v disledku podstatné zmény
okolnosti, které nastaly v dobé& od zahéjeni zadavaciho Fizeni, a které Zadavatel
s pfihlédnutim ke vSem okolnostem nemohl pfedvidat a ani je nezpUsobil;

e v pribéhu zadévaciho fizeni se vyskytly diivody hodné zvlastniho zfetele, pro které nelze
na Zadavateli poZadovat, aby v zaddvacim fizeni pokragoval;

e tuto si Zadavatel moZnost vyhradil v zadani vefejné zakazky.



X.
Moznost odchyleni od postupii pfi zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu

Vyse uvedeny postup Zadavatel nemusi dodrzet v pfipadé vyjimeéné situace, a to zejména
v ptipad€ hrozby nebo trvani havarijnich stavtl, Zivelnich pohrom a dale v pfipadech odvraceni
moZného obecného ohrozeni. Ve vySe uvedenych pfipadech, se Zadavatel miZe rozhodnout
o vyjimce ze Smérnice a zadat zakdzku pfimo jednomu uchaze¢i. Smlouvu nebo objedndvku
podepisuje starosta nebo starostem povéfend osoba. Toto rozhodnuti zpétn€ pfedlozi odpovédna
osoba jako informaci zastupitelstvu.

Vyjimka z postuptl uvedenych v této Smérnici se dale uZzije v pfipadé vzniku potieby dodateénych
praci, které jsou nezbytné pro dokonceni piivodnich stavebnich praci za pfedpokladu, Ze tyto prace
nemiiZzou byt technicky oddéleny od plivodni zakdzky (zejména ve vztahu k zarukam za dilo) anebo
pokud by toto odd&leni zpisobilo zdvaznou ijmu MC Praha-Dolni Chabry nebo nepfimé&fené
prodlouzeni dila, a soucasné, jejichz hodnota nepfevy3uje limit pro zakdzku malého rozsahu. O této
skutegnosti starosta, nebo jind starostem povéfend osoba neprodlené informuje zastupitelstvo na
nejbliz§im zasedani.

XI.
Obecna ustanoveni

V pfipadé, ze méstské &4st Praha-Dolni Chabry zisk4 dotace z dotaéniho fondu Ceské republiky
nebo Evropské unie, ze kterych bude prfedmét vefejné zakdzky financovén je povinna jako
Zadavatel postupovat v souladu s metodickymi pokyny této dotace, a to i v pfipadé zakdzek malého
rozsahu. Pravidla dotace a metodické pokyny poskytovatele dotace maji pfednost pfed touto
Smérnici.

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakdzky malého rozsahu je pfedeviim
ekonomicka vyhodnost nebo nejniz$i cenové nabidka a déle reference uchazece, délka zaru¢ni doby
a termin realizace vefejné zakazky malého rozsahu. V specifickych piipadech muze Zadavatel
zvolit i jiné hodnotici kritéria a to zejména s ohledem na charakter vefejné zakazky, tuto skutenost
je potieba pisemné odivodnit.

Zakazky mohou byt v daném kalendafnim roce zaddvany pouze v rozsahu a do vy3e, kterd je
schvélena v ramei rozpoétu MC Praha-Dolni Chabry.

Ustni, telefonické a e-mailové (pokud nemaji zaruceny elektronicky podpis) obj ednavky a smlouvy
jsou zakazany a to z divodu dodrZzovani zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole. Veskera
komunikace mezi Zadavatelem a dodavateli bude probihat vzdy pisemnou formou.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovany po dobu miniméalné 10
(slovy: deset) let u Zadavatele, a to tak aby mohly byt pfedmétem piezkumu kontrolnich organii.
Je-li predmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrZzeny podminky a
lhiity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

XII.
Zavéreéné ustanoveni

Postup uvedeny v této Smérnici je zdvazny pro viechny zaméstnance a vedeni ufadu MC Praha-
Dolni Chabry.




B. Postupy neuvedené v této Smérnici se fidi platnymi pravnimi piedpisy.

C. Tato Smérnice byla projednand a schvalena usnesenim zastupitelstva MC Praha-Dolni Chabry ¢&.
20/22/ZMC s Géinnosti od 15. 12. 2022 a nahrazuje smérnici pfijatou usnesenim zastupitelstva &.
48/2019/ZMC ze dne 26. 6. 2019.

V Praze dne 15. 12. 2022

@\%@

Mgr. Katefina Silhové Safrankova
starostka méstské ¢asti
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