W MESTSKA CAST PRAHA-DOLNI CHABRY

Uiad méstské ¢asti Praha-Dolni Chabry
HruSovanské nam. 253/5, 184 00 Praha 8-Dolni Chabry

1C:00231274 Datova schranka: ztib27j Tel. 283882771

Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni

MC Praha-Dolni Chabry - UMC Praha-Dolni Chabry
zastoupeny tajemnikem Utadu méstské ¢asti Praha-Dolni Chabry

vyhlaSuje dne 1. ¢ervence 2020 vybérové Fizeni
na obsazeni funkéniho mista arednik/arednice

hlavni ucetni/rozpoctar

Sjednany druh prace: statni sprava a samosprava, oblast ekonomie/Gc¢etnictvi

Misto vykonu prace: UMC Praha-Dolni-Chabry, Hrusovanské nam. 253/5, 184 00 Praha 8
Sjednany druh prace : 1.02.03 / 1.02.04

Nabizime:

Platova tiida: 10 (dle NV €. 341/2017 Sb.), platovy stupen podle zapocitatelné praxe a
osobni ptiplatek az do vySe 100% nejvyssiho stupné tarifni tiidy

Predpokladany nastup: dle dohody

Pracovni pomér na dobu neurcitou, plny pracovni uvazek, sjednané zkusebni doba-3 mésice

Pozadavky na uchazece podle § 4, zak. ¢ 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich
samospravnych celkii a zméné nékterych zakoni:

- fyzicka osoba, ktera dosahla veku 18 let

- zpusobilost k pravnim tkoniim

- beztihonnost

- obcan CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR ovladajici ¢esky jazyk

Vzdélani:

- minimum stiedni vzdélani s maturitni zkouSkou ekonomického sméru a vyssi

Dalsi pozadavky:
- 3 roky Ucetni praxe, pfednostn¢ ve vefejné sprave
(ptedpokladané znalosti: zdk. ¢. 563/1991, Sb., o ucetnictvi, zak. ¢. 250/2000 Sb. o
rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctu a zak. ¢. 235/2004 Sb. o DPH, znalost
vyhlasek ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, ¢. 410/2009 Sb., pro vybrané ucetni
jednotky, a ¢. 383/2009 Sb., pomocny analyticky piehled,
zak. ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim meésté Praze

vyhodou je znalost programii Ginis (Gordic)

- orientace v oblasti pracovné pravnich vztahti



- zdravotni zptsobilost k vykonu funkce

- uzivatelska znalost prace s vypocetni technikou (MS Office, Internet, Outlook apod.)
- znalost a praxe v oblasti i&etnictvi a personalistiky MC a obci vyhodou

- ZkuSenosti z oblasti statni spravy a samospravy vitané

- peclivost, samostatnost, zodpoveédnost

- ochota ucit se nové véci

- psychické odolnost

Pisemnou prihlasku, kterou se rozumi samostatny doklad, podava uchazec/ka v souladu
s § 7 odst. 4 zikona ¢. 312/2002 Sb., o Grednich izemné samospravnych celkii a 0 zméné
nékterych zakont, v platném znéni s niZe uvedenymi naleZitostmi:

- jméno, pfijmeni a titul

- datum a misto narozeni

- statni pfislusnost

- misto trvalého pobytu

- (Cislo OP (ptipadné doklad, z n¢hoz je patrné povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

obCana
- datum a podpis

K prihlasce je podle § 7, odst. 5 téhoZ zakona nutné pripojit:

-strukturovany profesni zivotopis obsahujici udaje o predchozich zaméstnanich vcéetné
odbornych znalosti dolozenych osvéd€enimi o absolvovanych kurzech a Skolenich

-ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

-vypis z evidence RT- original nebo ovefena kopie, ne star§i nez 3 mésice

(cizi statni prislusnik obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem,
pokud takovyto doklad tento stat nevydava, doklada se bezithonnost ¢estnym prohlaSenim)

Podani prihlasky do vybérového Fizeni:

pisemné s pozadovanymi doklady: UMC Praha-Dolni Chabry, HruSovanské namésti 253/5,
184 00 Praha 8-Dolni Chabry, k rukdm tajemnika, v Gifednich hodinach podatelny UMC Praha-
Dolni Chabry (Po a St od 7.45 do 12.00 a 13.00-17.45 hod), nebo zaslani poStou

nejpozdéji do 05. 08. 2020.

Rozhodujici pro posouzeni véasného doruceni piihlasky je okamzik jejiho pievzeti podatelnou
UMC. Ptihlaska musi byt podana v uzaviené obalce zabezpecené proti neopravnéné manipulaci
a oznacen¢ textem: ,,Vybérové rizeni — ucetni - NEOTVIRAT<.

Kontakt: L
Ing. Miloslav Miiller, MBA tajemnik UMC Praha-Dolni Chabry
Tel. 283 882 771, e-mail: tajemnik@dchabry.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv
v jeho prubéhu nebo nevybrat Zadného uchazece.


file:///C:/Users/uzivatel/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/QIZWEBUC/tajemnik@dchabry.cz

Upozornéni:
Nevyzadané doklady s osobnimi udaji budou v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajt, § 20 odst. 1) tohoto zakona, po skonceni vybérového fizeni skartovany.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona €. 312/2002 Sb., o tfednicich uzemnich samospravnych celkt
a o zmén¢ nekterych zédkontl, nesmi byt ufednik ¢lenem ftidiciho, dozoré¢iho nebo kontrolniho
organu pravnické osoby, jejimz predmétem c¢innosti je podnikédni. Jinou vydélecnou Cinnost
mize (az na zdkonem stanovené vyjimky) vykonavat jen s pfedchozim pisemnym souhlasem
zaméstnavatele.

V Praze dne: 13. 7. 2020

Ing. Miloslav Miiller, MBA
tajemnik UMC

Upozornéni:
Nevyzadané doklady s osobnimi udaji budou, v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich udaji, po skonceni vybérového fizeni skartovany.

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni je zvetejnéno na elektronické ufedni desce Utadu

meéstské ¢asti Praha-Dolni Chabry na internetové adrese: www.dchabry.cz

Dalsi podminky vybérového Fizeni:
Uchazec¢/ka mize dle vlastniho uvazeni ptilozit k pfihlaSce relevantni reference s uvedenim
telefonniho kontaktu na referujici osobu, pfilozeni referenci je vyhodou. VyhlaSovatel si
vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani diivodii zrusit, ptipadné veskeré ptijaté prihlasky
Stru¢né vymezeni pracovni naplné:

- komplexni vedeni uCetnictvi méstskeé Casti

- zpracovani m&si¢nich a ro¢nich uzavérek ucetnictvi

- evidence zavazku a pohledavek

- vypracovani statistickych vykazl a piehledii

- zpracovani dokladové inventury

- pftiprava podkladii pro audit hospodateni

- mzdova agenda

- inventarizace, dafiova a finan¢ni sprava

- administrativa a archivace dan¢ho tseku

- zodpovédnost za evidenci pofizeného investicniho majetku a za jeho zatazeni do

uzivani, odpisy a technické zhodnoceni

- uctovani pfijatych faktur za potizeni majetku

- cestovni ndhrady

- zastup na pokladné

- adalsi ¢innosti dle pokynu tajemnika



